
・各クラスの運営補助

・勤務シフトの作成

・乳児保育に関する研修の企画、実施

令和☓☓年☓月 ・行事の企画、準備、実施

・日案、週案、月案の作成

正職員

種類・規模 東京都認可保育園　（園児数：100名　職員数：40名）

期間 業務内容

令和☓☓年☓月 0歳児クラス（6名）担任

〜 ・クラス運営

・保護者面談

氏 名 ：

■職務要約

大学を卒業した後、保育士として6年の実務経験を積んできました。最初の1年は幼児クラスで副担任、

以降は主に乳児保育に携わり、クラスリーダー・乳児保育リーダーも経験する中で、チーム内の連携を

大切にしながら、園児の発達段階に合わせた支援・保護者との信頼関係構築に取り組んできました。

保育　花子

事業所名

東京都認可保育園　（園児数：120名　職員数：50名）

職 務 経 歴 書

日×月×年令和××

種類・規模

雇用形態 正職員○○保育園（株式会社○○）

■職務経歴

期間 業務内容

令和☓☓年☓月

〜

令和☓☓年☓月

〜

令和☓☓年☓月

3歳児クラス（20名）副担任

・クラス運営の補助

・行事の準備、実施

・クラス運営

・行事の企画、準備、実施

・保護者面談

・保育実習生の指導

・おもちゃの準備、作成

令和☓☓年☓月 1歳児クラス（17名）担任

・日案、週案、月案の作成

・保護者面談

・おたよりや掲示物の作成

事業所名 ●●保育園（株式会社○○） 雇用形態

令和☓☓年☓月 ・日案、週案、月案の作成

令和☓☓年☓月 1歳児クラス（10名）担任・乳児保育リーダーを兼任

〜 ・クラス運営

・おたよりや掲示物の作成



令和×× 年 × 月

取 得 年 月

■資格等

令和×× 年 × 月 普通自動車第一種運転免許

資 格 名

種類・規模 東京都認可保育園　（園児数：130名　職員数：70名）

期間 業務内容

■自己PR

現在の保育園では1歳児クラスのクラスリーダーとして、チーム内の業務分担やフォローアップも行い

ながら保育に取り組んでいます。幼い頃からピアノを習っており、ピアノを使って歌や体を動かす遊び

を多く行っています。

直接保育だけでなく、保護者とのコミュニケーションやトラブル対応、職場のチームワークを良くする

ためのフォローアップなどにも積極的に取り組み、信頼関係を構築することを心がけてきました。子ど

もに対しても、保護者やスタッフに対しても、『相手の気持ちを考える』ことを忘れずに業務に取り組

む姿勢を大切にしています。

年 月

令和×× 年 × 月

幼稚園教諭第一種免許

保育士資格

年 月

・スタッフのフォローアップ

・会議への出席、情報共有

・トラブル対応

・おたよりや掲示物の作成

令和☓☓年☓月 1歳児クラス（12名）担任・クラスリーダー

〜 ・クラス運営

現在 ・行事の企画、準備、実施

・日案、週案、月案の作成

・保護者面談

事業所名 ▲▲保育園（社会福祉法人▲▲会） 雇用形態 正職員


